
 

คู่มือและการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนบ้านโนนแกด 
ตำบลทุ่ม อำเภอเมือง จังหวัดศรีสะเกษ 

 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 



 
 

คู่มือ แนวทางการให้บริการโรงเรียนบา้นโนนแกด 
ตำบลทุ่ม อำเภอเมือง จังหวัดศรีสะเกษ 

 
 

ด้วยโรงเรียนบ้านโนนแกด ได้จัดระบบ  One Stop Service เพ่ืออํานวยความสะดวกกับผู้ที่มาติดต่อ
ราชการกับทางโรงเรียน และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็วใน เรื่องต่างๆ ดังนี้  

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service  
2. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา  
3. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา  
5. ขั้นตอนการรับย้าย 
6. ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน  
7. ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียนใหม่ 
8. ขั้นตอนการตรวจสอบวุฒิ 
9. ขั้นตอนการรับใบ ปพ.1/ใบรับรองการเป็นนักเรียน 
 

 
 
 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านโนนแกด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

 
 



 



 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการขอรับ ปพ.๑/ใบรับรองการเป็นนักเรียน 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 

แบบคำร้องขอสอบแก้ตัว 
 

เรื่อง  ขอสอบแก้ตัว 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโนนแกด 
 ข้าพเจ้า………………………………………..นักเรียนชั้น…………………..เลขประจำตัว……………... 
มีความประสงค์ขอสอบแก้ตัวในภาคเรียนที่………………………….ปีการศึกษา………………………………… 
 ดังนั้น  จึงขอความกรุณาทางโรงเรียน  ได้โปรดพิจารณาให้ข้าพเจ้าสอบแก้ตัวในรายวิชาดังต่อไปนี้ 
 1.  วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
 2.  วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
 3. วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
 4. วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
             5. วชิา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หน่วย  ชื่อผู้สอน……………………… 
 6. วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
 7. วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
 8. วิชา……………………รหัส…………หน่วยการเรียน………หนว่ย  ชื่อผู้สอน……………………… 
  
          ขอแสดงความนับถือ 
       ( ลงชื่อ )     นักเรียน 
        (…………………………..……) 
 
ความเห็นของครูผู้สอน     ความเห็นของเจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ 
1.  …………………………………………                      ……………………………………………………… 
( ลงชื่อ )…………………………………..             ……………………………………………………… 
2. …………………………………………   ( ลงชื่อ )……………………………………………. 
( ลงชื่อ )…………………………………..    วันที่……..เดือน………………พ.ศ. ……… 
3. ………………………………………… 

( ลงชื่อ )…………………………………..   คำสั่ง 
4. …………………………………………   ……………………………………………………  
( ลงชื่อ )…………………………………..   ……………………………………………………… 
          

           ( ลงชื่อ )…………………………… 
         (นางวาสนา  สงโสด)                       
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโนนแกด 



    
        

        
 
 

แบบแจ้งผู้สอนประจำวิชาที่นักเรียนขอสอบแก้ตัว 
 

 
เรียน  อาจารย์ประจำวิชา 
 
 ด้วย………………………………………………………………นักเรียนชั้น…………………………… 
ห้องท่ี………………….เลขประจำตัว……………….กำลังเรียน………………………….ห้องท่ี……………….. 
มาขอสอบแก้ตัวในรายวิชา……………………………………….ซึ่งได้ระดับผลการเรียน……………………ของ 
ภาคเรียนที…่…………………….ปีการศึกษา……………………………...และได้มาลงทะเบียนขอสอบแก้ตัวต่อ 
แผนกทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
  

ขอได้โปรดดำเนินการจัดสอบต่อไปด้วย 
 
      ( ลงชื่อ ) 
       ( …………………………..) 
          ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโนนแกด 
           …………/……………../……………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบแจ้งผลการสอบแก้ตวั 

 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโนนแกด 
  

ตามท่ีได้ส่งรายชื่อนักเรียนให้สอบแก้ตัวในรายวิชา……………………………………หสั..................…ชั้น............... 
ของภาคเรียนที่………………………ปีการศึกษา…………………บัดนี้การสอบแก้ตัวได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 
ปรากฏผลการสอบดังนี้ 
 
ลำดับ ชื่อ - ชื่อสกุล ระดับผลการเรียนเดิม ผลการเรียนใหม่ หมายเหตุ 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     

 
       ( ลงชื่อ )……………………….........…ผู้สอน 
               ( ……....…………........……….) 
        ………../………./……… 
 
       ( ลงชื่อ )………….......………………หัวหน้าวัดผล
         ( นางมนัสยา  พุ่มไม)้ 
        ………../………./…….. 

คำสั่ง 
………………………………………………………......................................................................................................................  
………………………………………………………..................................................................................................................... . 
 
       ( ลงชื่อ )..................................... ผู้อำนวยการ 
                                                        (นางวาสนา  สงโสด) 
 



 

 
แบบคำร้องขอเอกสารการเรียนทั่วไป / ปพ.1 

 

                                                                 เขียนที่ โรงเรียน
บ้านโนนแกด 

วันที่ ........ เดือน .................................. พ.ศ ..........  

 
ข้าพเจ้า (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)………………………..……………อายุ...................ปี กำลังเรียนอยู่ชั้น 

…........................... 

รหัสประจำตัว................................... มีความประสงค์ขอเอกสารการเรียน จำนวน . ………. รายการ ดังนี้ 
1  ....................................................................................................................... จำนวน ............... ชุด 
2  ....................................................................................................................... จำนวน ............... ชุด 

ต้องการเอกสารการเรียน เพ่ือ............................................................................................................................. ....... 

 
โดยได้แนบหลักฐานประกอบ ................................................................................................... ................................ 

        ลงชื่อ .....................................  ผู้ยื่นคำขอ 
     ( ........................................ ) 

ความเห็นผู้รับรอง/ผู้ที่เกี่ยวซ้อง 
เห็นควรได้รับเอกสาร เนื่องจาก....................................................................................................................  
                                                                ……………………………………… 

( ..................................... ) 
ความเห็นนายทะเบียน 

ตรวจสอบหลักฐานแล้ว ถูกต้อง ครบล้วน เห็นควรออกหลักฐานได้ 
                                                                             …………………………………….. 

          (นางปุณยนุช   วสุนนัต์) 
 


